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BEVEZETO

A jelen kor elvéarasaival €s a jovo lehetdségeivel otvozve, a felndvekvo nemzedékek nevelése
s minéségi oktatdsa érdekében az Alaptorvényben foglalt milvelédéshez vald jog, a nemzeti-
ségek anyanyelvi oktatashoz valo joginak megvaldsitasa, a kdznevelés résztvevoi kotelessége-
inek és jogainak meghatarozasa, tovdbba korszerii tudast biztositd olyan kdznevelési rendszer
megalkotdsa, amely elosegiti a gyermekek, fiatalok harmonikus lelki, testi és értelmi fejlodését,
készségeik, képessegeik, ismereteik, jartassagaik, érzelmi és akarati tulajdonsagaik, miiveltsé-
giik cletkori sajatossdgaiknak megfeleld, tudatos fejlesztése révén, és ezaltal erkdlesds, 6nalld
életvitelre és céljaik elérésére, a maganérdeket a koz érdekeivel 0sszeegyeztetni képes embere-
ket, felelds dllampolgarokat nevel.

Az &voda kozfeladatot ellatd koznevelési intézmény, milkkddése és miikodtetése a mindenkor
hatélyos jogszabalyok alapjan torténik.

Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott hizirendet figyelmesen olvassak végig, és a
gyermekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara.

Az intézmeny hazrendje a teljes dvodai élet id6szakéra lefedi és szabalyozza az 6vodaval jog-
viszonyban all6 (kdzalkalmazottak, gyermekek) és a sziilék jogait, kbtelezettségeit. Erdssége a
dokumentumunknak, hogy benne a jogok és kotelezettségek egységet alkotnak.

A hazirend hatdlya: a hizirend az 6voda minden pedagdguséra, illetve valamennyi alkalma-
zottjara, az intézménybe jard gyermekre ¢s sziileikre vonatkozik. A hazirend jogforras,
melynek megsértése jogsértés.

Ovodank hazirendje a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasaval, a gyermekek 6vodai élet-
rendjével kapcsolatos rendelkezéseket hatdroz meg, ami a tdrvényi szabalyozassal, a Kurca-
parti Ovoda Pedagogiai Programjaval, Szervezeti és Miik6dési Szabélyzataval 6sszhangban
mitkddik.

OVODANKROL

Intézményiink forgalomtdl elzart teriileten, a telepiilés kozpontjdban helyezkedik el, hat
csoporttal mitkddik, egy korszeriien felijitott ovoda épiiletben. Sajat fozékonyhdja van, ami
napi hdromszori étkeztetést biztosit a gyermekek szaméra. A konyha nem csak az dvodat latja
el, szerepet véllal a bolcsbdések, altalinos iskoldsok, az idosek és egyéb vendég étkezdk
(kihordos) étkeztetésében is. Kozremiikddiink a falu kulturdlis eseményeinek szinvonalas
megrendezésében.

Ovodénkra jellemz8 a harmonikus, deriis, csaladias légkor, melyben a gyermekek felszabadul-
tak, jol érzik magukat. Lehetdséget biztositunk a szenzibilis (érzékeny), gatlasos, nehezen ol-
dodo gyermek szamara is a beilleszkedésre, képességei mélyebb kibontakoztatasara, Az életre
nevelést, az egészségmegbrzésben a prevencid (megelézés) fontossdgat valljuk, ezért
hangstlyozzuk a megfeleld mennyiségli és mindségli tevékenységet, mozgast, sportolast,
gondoskodunk a valtozatos, egészséges étrendrl.



JOGSZABALYOK

Ezen hazirend a:

2023.éviLILtérvény a pedagogusok 1j életpalyajarol
401/2023.(VII1.30.) Korm. rend. pedagdgusok 4] életpalyajarol sz6l6 torvény

vegrehajtasarol

O
a

G

2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) a nemzeti kéznevelésrol;

1957. évi XXXI. térvény (a tovabbiakban: Gyvt.), a gyermekek védelmérél és a
gyam-iligyi igazgatasrol;

2018. LXXXIX. torvény (a tovabbiakban Onytv.) az oktatasi nyilvantartasrol;

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE a termé-
szetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmeérdl és az
ilyen adatok szabad dramiésarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatélyon kiviil helyezésér6l
(Altaldnos adatvédelmi rendelet) (a tovabbiakban: GDPR);

225/2012. (VII1.28.) kormanyrendelet a nemzeti kéznevelésrdl szold térvény
veégrehajtasarol;

363/2012. (X1II. 17.) kormanyrendelet, az 6vodai nevelés orszagos alapprogramjanak
kiadasarol;

328/2011. (XI1.29.) korméanyrendelet (a tovabbiakban: Gytr.), a személyes gondosko-
dast nyljto gyermekjoléti alapellatdsok és gyermekveédelmi szakellatasok téritési dijarol
¢s az igénylésiikh6z felhasznalhatd bizonyitékokrol;

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intezmények névhasznalatarol,

17/2013. (I11.1.) EMMI rendelet a nemzetiség 6évodai nevelésének iranyelve és a nem-
zetiség iskolai oktatasinak irdnyelve kiadasardl;

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kbzétkezteiésre vonatkozé taplalkozas-egészség-
iigyi el&irasokrél

$z010, hatdlyos jogszabéalyok eldirdsainak felel meg.

A hazirendet az évoda igazgatdja késziti el, a nevelbtestiilet fogadja el. (Nkt. 25.§. (4)). A hazi-
rend azon rendelkezéseinek érvénybe 1épéséhez, amelyekbdl a fenntartora tébbletkbtelezettség
hérul, a fenntartd egyctértése sziikséges.

A hézirend a kihirdetés és kifiiggesztés napjan lép hatalyba, ezt kivetben az intézmény, vala-
mennyi dolgozdjara, az intézmény szolgaltatasait igénybe vevd gyermekekre és sziileikre, és
az ovodaval kapcsolatban 1év§ valamennyi partnerére vonatkozik. Beiratkozas alkalmaval a
sziil0 a hazirendet megkapja.
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1. ALTALANOS TUDNIVALOK

1.1. Ovodai felvétel, atvétel eljarasi rendje

Az Ovoda a gyermek haroméves koratdl a tankételezettség kezdetéig neveld intézmény. Az
dvoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik €letévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betdlti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen lakohellyel, ennek hidnydban tartdzkodasi
hellyel rendelkezd haromeves €s anndl iddsebb gyermek dvodai felvételi kérelme teljesithetd.
A Gyvt. 12. §. (1) kimondja, hogy a sziildi kotelessége a gyermeke szamara a testi, értelmi,
érzelmi €s erkolesi fejlodéséhez sziikséges feltételeket megteremteni, a gyermeke szamaéra az
dvodai nevelésben valé részvételt biztositani.

A gyermek ovodaban tartézkodasi ideje alatt az 6vodapedagdgusok sziiléi jogokat teljesite-
nek.

1.2. Ovodai jogviszony létesitése
Az dvodai jogviszony a gyermek felvételének kezdetétdl a tankdtelezettség kezdetéig tart.

1.3. Ovodai jelentkezés

Ovodankban a felvétel jelentkezés utjan tortenik. A kovetkezd nevelési évre torténoé jelentkezéskor
azokat a gyermekeket regisziraljuk, akik december 31-ig a 3. életéviiket betoltotték. Kotelezd
jelentkezni az augusztus 31-ig 3. életéviiket betdltdtteknek, és nem rendelkeznek felmentéssel a
kotelez6 dvodaztatas alol. Az Oktatasi Hivatal a targyév aprilis 16-aig értesitést kiild azon gyermek
lakcimeére, akiknek a targyévben 6vodaztatasi kételezettsége megkezdddik.

1.4. Ovodai beiratkozas

Az Oktatasi Hivatal figyelemmel kiséri az Ovodaztatisi kotelezettség teljesitését. Ha a sziilé
nem tesz eleget kotelességeének, gy az Oktatasi Hivatal elrendeli az dvodai nevelés keretében
folyo foglalkozason vald részvételt.

Az dvodai felvétel a kévetkez6 nevelési évre torténik.

A gyermekek és sziileik szamdra lehetOséget biztositunk, hogy megismerkedhessenek dvodank-
kal, és az 6vondkkel. Ennek egyik formaja a nyilt nap.

1.5. Beiratkozas idopontja

Beiratkozas minden évben a 20/2012, (VIIL.31.) EMMI rendelet 20.§. (1) alapjan torténik. A
fenntart6 a beiratkozdsrdl legkésébb 30 nappal korabban tajékoztatja az érdekelteket. Ures fé-
rohely esetén, év kdzbeni felvételre folyamatosan van lehet6ség.

1.6. Beiratkoz4s menete
A beiratkozas a gyermek ¢s sziilei személyes megjelenésével torténik, a gyermekre vonatkozo
informaciok régzitésével. A beiratkozas a jelentkezési lap kitoltésével valik ervényessé.

1.7. Beiratkozaskor bemutatandé dokumentumok
0 a gyermek nevére kidllitott személyazonossagot igazold hatdsagi igazolvanyokat, to-
vabba a sziild szemelyazonossagét igazolé hatdsagi igazolvanyokat és lakcimet iga-
zol0 hat6sagi igazolvanyat;
0 TAJ kartya;
11 bolesddei igazolds (amennyiben jart bolcsddébe);
1 nem magyar dllampolgarsag esetén a tartézkodasra jogositd okirat.

1.8. Beiratkozaskor beadandé dokumentumok
O ovodai jelentkezési lap;



(

orvosi igazolas az dvodaérettségrol, és a kitelezGen beadott oltdsokrol;
el0z6 Ovodalatogatasi igazolas (amennyiben a jelentkezés el6tt jart masik 6vodaba,
(oktatdsi azonositd szammal ellatva));

0O nyilatkozat az ingyenes/kedvezményes dvodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez
(Gytr. 6. sz. melleklet).

(I

1.9. Felmentés kitelezé dvodaztatas alél

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a ne-
velési év kezd6 napjatdl legalabb napi négy éraban évodai foglalkozason vesz részt. A sziilé —
tdrgvév mdjus 25. napjaig benyijtott — kérelme alapjan annak az évnek az augusztus 31. nap-
jaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, a megyei kormanyhivatal altalanos
illetékességgel eljard jarasi hivatala felmentheti az 6vodai foglalkozason valo részvétel alél,
ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértét kell
meghallgamni, csak az ovodavezetd vagy a védoné rendelhetd ki, és a fliggd hataly( déntésben
nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorldsardl.

A dontés ellen kozigazgatasi pert a dontés kozlésétdl szamitott tizendt napon beliil lehet meg-
inditani. A felmentést engedélyez6 szerv déntését a bir6sag nem véltoztathatja meg.

1.10. Megkezdheti az 6vodat az a gyermek

[0 akia harmadik életévet betdltotte, megbizhatdan dgy- és szobatiszta, és felvételt nyert
az ovodaba;

Ul aki a harmadik életévét a felvételétol szamitott fel éven beliil tolti be (szeptember 1 -
december 31. kozbtt sziiletett) feltéve, hogy a telepiilésen €16 minden haroméves és an-
nal idgsebb gyermek felvételi kérelme teljesithets.

1.11. Felvétel az dvodaba

A felvételr8l az alabbi szempontrendszer alapjan az dvodavezetés a fenntarté jovahagyasaval
dont.

1.11.1. A felvétel elbiraldsakor a szempontokat a kivetkezd sorrendben vessziik
figyelembe

) Szegvéar Nagykozség kozigazgatasi teriiletén lako ovodas kori, és annal idésebb gyermek.

{1 Szegvar Nagykozség kozigazgatasi terilletén lako, 6 honapon beliil 3 éves gyermek
feltéve, hogy a telepiilésen €16 minden hiroméves és anndl id6sebb Ovodankba
jelentkezett gyermek felvételi kérelme teljesitheto.

0 Ovodas kortt gyermek, ha valamelyik sziilGje a telepiilésiinkon dolgozik feltéve, hogy a
telepiilésen €16 minden 6vodés korti €s idosebb, valamint 6 honapon beliil 3 éves dvo-
dénkba jelentkezett gyermek felvételi kérelme teljesithetd.

1.11.2. Felvételkor nyilvintartott és kezelt személyes adatok
A kdznevelési intézmény koteles a jogszabélyban eléirt nyilvantartdsokat vezetni, a kdznevelés
informaciés rendszerébe (KIR) bejelentkezni, ovi KRETA rendszerben nyilvéntartast vezetni,
valamint az Orszdgos statisztikai adatgyiijtési program (OSAP) kerectében el8irt adatokat
szolgaltatni.



0O A gyermek: neve, sziiletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga, lakohelyének, tar-
tézkodasi helyének cime, tarsadalombiztositasi azonosité jele, nem magyar allampolgéar
esetén a Magyarorszdg terilletén vald tartdzkodas jogcime és a tartozkoddsra jogositd
okirat megnevezése, szama,

W Sziild/torvényes képviselo: neve, lakohelye, tartdzkodasi helye,
telefonszdma, email cime nyilvantartasra keriil.
Az 6vodaba felvett gyermeket az dvoda nyilvantartja. Ha a gyermek 6vodat valtoztat,
tovabbi nyilvantartsa az atadd dvoda értesitése alapjan az atvevs ovoda feladata.
A gyermek ovodai jogviszonyinak megsziinésér6l az dvoda irdsban értesiti a hivatalt.

1.11.3. Felvett gyermekek csoportba sorolasa

Az dvodai csoportok létrehozdsa altaldban az azonos korG gyermekek egy csoportba térténd
beosztasaval keriil kialakitasra. Ennek megfelelden intézményiinkben egy-egy csoportba 4ltalaban
egy korosztaly jar. Sziikség szerint — a felvett gyermekek 16tszamatdl és koratél fiiggben

- vegyes csoport kialakitdsara is sor kerlilhet. Az 6vodéba felvett gyermekek csoportba vald
beosztasarol a sziil6k és az 6vodapedagdgusok véleményének kikérése mellett — az egyenld
banasmodrol és az eselyegyenldség eldmozditasardl sz616 2003. évi CXXV. térvény 28. §-aban
meghatarozott feltételekkel dsszhangban — az dévodavezeté dont.

1.11.4. Oktatasi azonositészam
A koznevelési intézmeény képviseldje az Oktatasi Hivatal (a tovabbiakban Hivatal) KIR hon-
lapjan keresztul, meghatarozott adatok megkiildésével a gyermek részére a jogviszony létesité-
sének napjat kovetd 6t napon beliil tizenegy jegyl azonositd szam (a tovabbiakban: oktatdsi
azonositd szam) kiadasat kezdeményezi. A Hivatal az igénylés befogadasa napjatol szamitott
tizendt napon beliil adja ki az oktatasi azonositd szamot, amelyet a kiadassal egyidejiileg a KIR
zart rendszerén keresztiil a kdznevelési intézmény szamara elérhetévé tesz. A koznevelési in-
tezmény képviseldje gondoskodik arrdl, hogy az érintett megismerje a részére kiadott oktatasi
azonositd szamot.
Ha az ¢rintett taj¢koztatast kér az oktatasi azonosito szamardl és a KIR-ben réla nyilvantartott
adatokrol, a kdznevelési intézmény képviseldje a kérelem napjan, téritésmentesen a KIR-bol
nyomtathatd tajékoztatast allit ki. A Hivatal az oktatédsi azonosité szam kiadasaval egyidejlileg
a KIR-en keresztiil biztositja a tdjékoztatas céljaul szolgald formatumhoz vald hozzaférést.
Ha az oktatési azonositd szdmmal rendelkez6 személy jogviszonya megsziinik, a kdznevelési
intézmény képviseldje a jogviszony megsziinését — a megsziinés idépontjatél szamitott — 6t
napon beliil jelenti be a KIR-en keresztiil. Ha a gyermek jogviszonya a nevelési-oktatési intéz-
ménnyel megsziinik, a nevelési-oktatdsi intézmény képviseldje statisztikai céllal kozli a KIR-
en keresztiil, hogy a jogviszony milyen jogcim alapjan szlint meg.

1.12. A tankotelezettség megallapitisa

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betdlti, tankotelessé
valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezddédik. A sziil§ kérelmére a
Hivatal dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben vehet részt. A sziild
kérelmét az iskolakezdés évében janudr 15-éig nyGjthatja be a Hivatalhoz. Ha az eljarasban
szakertSt kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsdg rendelhetd ki, és a fiiggd hatdlyn
dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasardl, Ha a szakértdi bizottsag a sziilsi
kérelem benyujtdsara nyitva allé hatiridé eldtt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai
nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziildi kérelem benyijtasara nincs sziikség.

Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a Hivatal a sziild ké-

relmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora eldtt megkezdje tankdtelezettségének
teljesitéseét,



A Hivatal gondoskodik az dvodai nevelésben részvételre kitelezettek és a tankdtelesek nyil-
véantartasarodl, a nyilvantartasbdl adatot kozol a teriiletileg illetékes kotelezd felvételt biztositd
6vodak, iskoldk fenntartdi szamara. A felmentést engedélyez szerv hivatalbdl, valamint a Hi-
vatal jelzése alapjan elrendeli és felligyeli az 6vodaba jarasi kitelezettség és a tankotelezettség
teljesitését, a szakertoi vizsgalatokon valé megjelenést.

1.13. Iskolai egyéni munkarend kérelmezése

A tankotelezettség iskolaba jarassal teljesitheté. Ha a tanul6 egyéni adottsaga, sajatos hely-
zete indokolja, és a tanulé fejlédése, tanulmanyainak eredményes folytatisa és befejezése
szempontjabol eldnyds, a tankotelezettség teljesitése céljabol hatérozott idére egyéni
munkarend kérelmezhetd. A sziilé a kérelmet a tanévet megel6z6 junius 15-éig nyujthatja be a
Hivatalhoz. Ezen idépontot kdvetGen csak abban az esetben nyljthatd be kérelem, ha a
tankdtelezettség iskoldba jarassal torténd teljesitését megakadalyozo kériilmény meril fel.
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2. JOGOK ES KOTELESSEGEK

2.1. Az dvoda feladata

1 190 2090 T 1 I 0 B A I I O

[

£3000

a gyermekkdzdsség kialakitasa,

a gyermekek testi, értelmi, érzelmi, erkélesi fejlédésének biztositasa,

a gyermek személyiségenek fejlesziése,

a gyermekek képességeinek kibontakoztatasa,

egylttmikodés az 6voda fejlesztopedagdgusaval,

egyiittmikodés a sziilovel,

a gyermekek személyiségének, emberi méltdsaganak és jogainak tiszteletben tartdsa,

a gyermeknek a személyiségének szabad kibontakoztatisahoz vald jogat, személyes
adatai kezelését, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csalidi élethez és ma-
gén¢lethez vald jogéat a nevelési intézmény tiszteletben tartsa,

védelemnyijtas a gyermekek szdmara a fizikai és lelki er6szakkal szemben, védelem-
nyujtas a testi és lelki fenyitéssel, kinzassal, kegyetlen, embertelen, megaldzé buntetés-
sel vagy bandsmodddal szemben,

a milvel6déshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtése, fenntar-
tasa,

a sziilé kérésére biztositani az egyhazi jogi személy éltal szervezett fakultativ hitokta-
tast,

€vente egyszer a fogaszati sziir6vizsgalat lebonyolitisa,

egyiittmiikddés a fenntartoval, partner intézményekkel,

jelzbrendszer miikoddtetése: ovodankban minden dvodapedagdgus feladata a gyermekek
figyelemmel kisérése, a hatranyos helyzetll és veszélyeztetett gyermekek fejlesztése.
Sziikség esetén a gyermekvédelmi koordinator kdzremiikidik a csaladsegits szervezet-
tel, a vedéndvel vald kapcsolat felvételében.

2.2. A gyermek kitelessége

0

I Iy |

Ovja sajat és tarsai testi épségét, epészsépét, nem veszélyeztetheti a sajét és tirsai, a
nevelési-oktatdsi intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét,

betartja az 6voda helyiségeinek, és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznilati rendjét,
megorzi, illetbleg az eldirdsoknak megfeleléen hasznélja a jatékokat, eszkozdket,

ovja az 6voda épiiletét, berendezéseit, dekoracidjat, 1étesitményeit,

tiszteletben tartsa az intézményvezetd, a pedagogusok és alkalmazottak, valamint 6vo-
das tarsai emberi méltosagat és jogait.

2.3.A gyermek joga

O
O

0

O0c 4

hogy az Alaptdrvényben meghatarozott modon ellatisban részesiiljon,

hogy a nevelési intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék, 6vo-
dai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehe-
toseg biztositdsaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsdk ki,

hogy a személyiségét, emberi méltdsagat tiszteletben tartsak,

hogy védelmet biztositsanak szédmara a fizikai és lelki erészakkal szemben,

hogy nem vethetd alé testi fenyitésnek,

hogy személyiségi jogait, cselekvési szabadsigat és maganélethez valé jogat az 6voda
tiszteletben tartsa,

hogy képességeinek, érdeklddésének, adottsigainak megfelelé nevelésben részesiiljon,
hogy rendszeres egészsegiigyi feligyeletben és ellitasban részesiiljon,

sziiloi kérésre nemzetiségi hovatartozdsénak megfelelé nevelésben részesiiljon,

i1



U
U
J

hogy allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonbdztetett ellatasban -
kiilénleges gondozésban, rehabilitacios céli ellatasban - részesiiljon, és &letkoratdl
fuggetlentil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségert,

hogy a sziil6 kérésére fakultativ hitoktatasra jarjon,

hogy csaladja anyagi helyzetét6l fligghen ingyenes étkezési elldtasban részesiiljon,
hogy az 6voda nyitvatartési ideje alatt az 6voda helyiségeit, berendezési targyait ingyen
hasznélja,

A gyermek jogainak gyakorldsa nem korlatozhatja masokat a sajat jogainak érvényesitésében.

2.4. A sziilo kotelessége

O
4

] 100,

£

a Hazirend megismerése, és betartasa,

hogy biztositsa gyermeke 6vodai nevelés keretében torténd részvetelét,

hogy megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdeké-
ben,

hogy megtegyen minden t6le elvarhatot gyermeke fejlédéséért,

hogy gyermekének biztositsa évente legalabb egyszer a fogaszati vizsgélatot,

hogy rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo6 pedagdgusokkal,
hogy eldsegitse gyermekénck a kdzosségbe torténd beilleszkedését, az évoda
rendjének, a kdzOsségi élet magatartasi szabdlyainak elsajatitasat,

hogy tiszteletben tartsa az intézményvezetd, a pedagdgusok, alkalmazottak emberi

''''''

hogy gyermeke ellatasanak (étkezési) téritési dijat a megfelelé iddben befizesse,

hogy a személyes adatokban (gyermek, sajat) torténé valtozast (pl.: lakcim/tartdzkodast
hely valtozast) az 6vodéba § napon beliil bejelentse. A bejelentés elmulasztasabol adodo
esetleges jogkdvetkezményekért az dvoda semmilyen felelosséget nem vallal!

2.5, A sziilo joga

O

9 T Oy c

L1

hogy gyermeke szamara nevelési-oktatdsi intézményt valasszon,

hogy biztositsa gyermeke szimara az ~Nkt-ban meghatarozottak szerinti — évodai ne-
velésben valo részvételét,

hogy megismetje az intézmény pedagdgiai programjat, hdzirendjét,

hogy tajékoztatast kapjon gyermeke fejlédésérsl,

hogy gyermeke neveléschez tanacsokat kapjon,

hogy kezdeményezheti a sziil6i szervezet létrehozésat, részt vegyen és kézremlikodjon
annak tevékenységében,

hogy a sajatos nevelési igenyl gyermek lakdhelyén, ennek hianyéaban tartézkodasi he-
lyén az 6nkormanyzat segitségét kérje ahhoz, hogy gyermeke dvodai nevelésehez sziik-
séges feltételeket a telepiilésen megteremtsek, és azt igénybe vegye,

hogy felmentést kérjen az 6vodai foglalkozason valé részvétel aldl a gyermek
negyedik életévéig, a felmentést engedélyezd szervtol,

hogy kérelmére az Oktatasi Hivatal dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési
évig 6vodai nevelésben vegyen részt.

3. RESZLETES SZABALYOK

3.1. Nevelési év rendje

A nevelési év minden év szeptember 1-jét61 a kovetkez0 év augusztus 31-ig tart.
* Az dvoda junius 1-t6l nyéri napirend szerint miitkddik, augusztus 31-1g.
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* Az ovoda igazgatdja sziikség esetén, a maximalis csoportlétszdm figyelembevételével,

csoport Osszevonast rendelhet el.

Az dvoda nyitvatartisa: az 6voda 5 napos munkarendben miikddik, hétfotél pén-
tekig.

Nyitvatartas ideje: reggel 06.30 6ratél délutan 17.00-ig

Ugyelet dsszevont csoportban: reggel: 06.30 — 07.30—ig,

delutan: 16.15-17.00-ig.

Ennek rendjérdl a bejarati ajtdé melletti falinjsagon adunk tajékoztatast.

3.2. Egyéb informaciok

U

O
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Az 6voda felel0sséget csak azért a gyermekért vallalhat, akit személyesen adnak 4t az
Ovodapedagogusnak.

Beszoktatasi 1d6n til, a gyermekcsoportban — az dvodai élet zavartalansiga érdekében
— kérjiik, ne tartdzkodjanak testvérek, illetve sziilok. Igyeksziink k6zds csaladi esemé-
nyeknek is teret adni, amelyeken minden kedves vendéget 6rémmel latunk.

A gyermek érkezésekor vagy elvitelekor a sziilok, hozzatartozok nem mehetnek be a
csoportszobaba, csak kivételes alkalmakor, pl. a beszoktatdsi idOszakban, akkor is benti
cipbben vagy papucsban.

A mindennapi 6vodai ¢letben az dvondknek a teljes figyelmére sziikkség van ahhoz,
hogy a rabizott gyermekeket maradéktalanul el tudjdk latni, ezért kérjiikk, hogy a
foglalkozasok idején, illetve pihené idében ne zavarjak az dvodapedagogusokat.

Az 6voda csak azokért a gyermekekért vallal felelosséget, akiknek a sziilei nem
tartdzkodnak az dvodéban.

Az év folyaman a sziillok hozzajarulasaval kirandulni vissziik a gyermeket. Kirandula-
sok, sétdk alkalmadval a feliigyeletet csak az 6voda dolgozdi biztosithatjak.

A csoportbol vagy az udvari jatszotéren tortént atadas utan a gyermek testi épségéért a
gyermeket atvevo a felelds.

A gyermek elvitelekor minden esetben (az udvaron f6leg) az 6vondnek szolni kell.

Az 6vodabol a gyermeket idegennek, vagy 14 éven aluli testvérnek csak a sziil irasbeli
meghatalmazasa alapjan adhatunk 4t. Az ovoda sajat beldtdsa szerint ellenérizheti a
gyermekert jott személy személyazonossagit.

Nyilatkozat sziikséges arra vonatkozdan, hogy a gyermeket ki viheti haza az dvodabél.
Sziiléi irasbeli nyilatkozat sziikséges ahhoz, hogy a gyermek 6 éves kortol egyediil ha-
zaengedheto legyen.

Kiilonélo vagy elvalt sziilok esetében a sziilok mindegyike elviheti gyermekét az 6vo-
dabdl mindaddig, amig a sziiléi feliigyeleti jogok gyakorlasara jogosult sziilé masmi-
lyen nyilatkozatot nem tesz!.

Hazavitelkor kérjiik, ne tartozkodjanak tovabb az dvoda teriiletén, mint amennyi id6
feltétleniil szitkséges, mert a csoportot feliigyelé 6vodapedagogusok nem tudjak kells-
képpen atlatni a jatszd gyermekek sokasagat.

A kiilon foglalkozdson résztvevd gyermekek sziilei sem tartézkodhatnak az dvoda
teriiletén, csak a foglalkozds wvégén jGjjenek gyermekiikért, és tavozaskor az
ovodapedagdgust tijékoztassk.

YA Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsdag Hatdsdg dllasfoglaldsa alapjan: a nevelési, oktatdsi intézmény-nek
nem feladata, hogy ezt a kérdést mélységében vizsgalja, el kell fogadnia az errSl 52016 sziilSi tajékoztatist azzal, hogy
vita esetén az ellenfmondast az erre jogosult hatdsdgnak (gydmhatésdg, birdsdg) kell megoldania.
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3.3. Nevelés nélkiili munkanapok

Az igazgat tovabbképzések, értekezletek céljara évente 5 nevelés nélkiili napot rendelhet el.
E napokra a gyermekek otthon tartisat kérheti. Amely csalad erre az id6re nem tudja gyermeke
elhelyezését megoldani, azok részére a feliigyeletrdl gondoskodunk. Sziildket a nevelés nélkiili
munkanap idSpontjarél 7 nappal el6tte kotelesek vagyunk tdjékoztatni (20/2012. (VIIL31.)
EMMI rendelet 3.§. (7).

3.4. Nyari zarva tartis rendje

A fenntartd jovahagyédsaval, az dvoda nyari zarva tartasanak ideje 2-4 hét. A zérva tartas
idejérdl az 6voda igazgatoja koteles a szillGket februar 15-ig tdjékoztatni. A zards ideje alatt
végezzilk és végeztetjik el a fertdtlenitéseket, felGjitasi és karbantartasi munkalatokat. A nyari
zarast €s a csoportdsszevonasokat a sziilokkel eldre kozoljlk.

3.5. Nevelesi alapelviink

Ovodénkban a nevelés a Pedagdgiai Programunkban meghatérozott elvek alapjan térténik.
Ovodésainkat a tradicionalis nevelés alapjan a felndttek és egymas tiszteletére neveljiik, arra,
hogy el tudjak fogadni tarsaik egyéniségének kiilonbozdségét, massagat, ki tudjak fejezni ma-
gukat, de képesek legyenek alkalmazkodni, az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, er6sza-
kossaggal, arulkodassal oldjak meg. Igyeksziink hatarozott, ugyanakkor megért6 gyermekeket
nevelni. Kérjiik, hogy torekvésiink sikere érdekében, otthon is ezeket az alapelveket erésitsék
gyermekeikben.

Az dvodai nevelésiink a vallas tekintetében semleges, tiszteletben tartjuk a csaladok vildgnézeti
hovatartozasat.

3.6. Ovodink napirendje

Idépont Tevékenység

06.30-t61 07.30-ig | gytilckez, jaték

07.30-t6l 10.30-ig Jatékba agyazott tevékenységek (vers, mese, ének-zene, népi ja-
tek, tanc, rajzolds, mintdzas kézimunka, kiilsé vilag tevékeny
megisme-

rése, mozgas), reggeli, gyiimolcs-

eves

10.30-tol 12.00-ig. késziilodés az udvarra, ebédig jaték a szabadban/csoportban, sétak,
kiréndulasok

12.00-t61 12.30-ig terités, ebéd, tisztalkodas

12.30-t61 15.00-ig tisztalkodas, lefekvés délutani alvas, vagy csendes pihent

15.00-t61 16.30-ig napi mozgas, tisztalkodas, uzsonna, szabadidds tevékenység, egyéni
fejlesztés
16.30-t6] 17.00-ig igyelet, jaték

A pihen6idét 6vodankban a gyermekek életkorahoz igazitjuk.

3.7. Adminisztraciés feladatok

0 A gyermekek fejlesztése tudatosan megtervezett modszer alapjan, az Allam altal
biztositott oviKRETA feliileten rogzitve térténik.
0 Az 6vondk a gyermek fejlodésérdl dokumentumot vezetnek.
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o Az elkészitett szempontsor szerint évi 2 alkalommal az 6vondk felmérik
a gyermek fejlodési szintjét. Az altalanos tudnivalokr6l sziléi ér-
tekezlet keretében adnak tajékoztatast, az egyéni fejlédési szintr6l egy
évben két alkalommal fogaddoran tijékoztatjak a sziiléket.

3.8. Egyéni fejlesztésre szorulé gyermekek ellitasa

U
g

A logopédiai ellatast ingyenes szolgaltatasként vehetik igénybe a gyermekek.
SNI-s gyermekek ellatasa a megfeleld szakemberekkel, megbizasi szerzddés keretében
zajlik.

3.9. Az dvodas gyermek fejlidésének figyelemmel kisérésével kapcsolatos szabalyok
Az 6voda az 6vodas gyermekek fejlddését irdsban rogziti, a fejlédésérdl a sziilét tajékoz-
tat)a.
HaJ a szill8 az esetleges szakértdi vizsgélat szilkségességével nem ért egyet, illetve a kérel-
met nem irja ald, igy a nevelési-oktatdsi intézmény koteles eljarast kezdeményezni.
Az illetékes jarasi hivatal kozigazgatasi hatésagi eljaras keretében hoz déntést a beillesz-
kedési, tanulasi, magatartasi nehézség vagy a sajatos nevelési igény megallapitasaval, il-
letve a szakért6i véleményben foglaltakkal Gsszefiiggésben.
Csongrad-Csanad Megyei Kormanyhivatal Szentesi Jarasi Hivatal Hatosagi, Gyamiigyi és
Igazsagligyi Osztilya

3.10. Sajatos nevelési igényii gyermekek ellatisa

A sajatos nevelési igényll gyermekek ellatdsa az Nkt. 4.§. (25) pontjaban megfogalma-
zottak alapjan térténik. Ovodankban azoknak a gyermekeknek az integraltan torténd el-
latasa térténik, akik a szakért6i bizottsag szakértdi véleménye alapjan mozgasszervi,
¢érzékszervi, értelmi vagy beszédfogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb,
psziches fejlodesi zavarral (stlyos tanulési, figyelem- vagy magatartasszabalyzasi za-
varral) kiizdenek.

3.11. Beilleszkedési, tanulisi, magatartasi nehézséggel kiizdok ellatisa

Ha a gyermek, a tanuld beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd, fejleszté
pedagdgiai ellatasra jogosult. A fejlesztd pedagdgiai ellatas a nevelési tandcsadas, az
ovodai nevelés, az iskolai nevelés és oktatas, a kollégiumi nevelés és oktatas keretében
valdsithatd meg.

3.12. Késés

O
N

0

Kérjiik a sziiloket, igyekezzenek a késest elkeriilni.
Kérjiik, hogy a gyermekek a napirendnek megfelelGen, legkésébb 8.30-1g érkezzenek
be az ovodaba.

Az esetlegesen késve érkezé gyermekek a napirendhez alkalmazkodva kapcsol6djanak
be a tevékenységekbe. A rendszeres késés jogsértd magatartasra utal, ebben az esetben
éutesiljiik a helyi gyeriekvédelini szolgalatot.

A sziilonek nyitvatartasi iddn beliil — 17.00-ig - gondoskodnia kell gyermekének haza-
vitelérdl, az évoda teriiletének elhagyasardl.

Akadalyoztatas esetén (sziil6k betegsége, rosszullét, baleset esetén) kérjiik jelezzék, és
adjak meg olyan személynek a nevét és elérhetOséget, akit értesithetiink, és aki gondos-
kodik a gyermek elvitelérol.

Amennyiben a sziil§ nem tud gondoskodni a gyermek elvitelérol:
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o a gyermeket nem hagyjuk magara, egy 6vodapedagogus és egy dajka biztositja
a feliigyeletet,

o abban az esetben, ha nem tudunk kapcsolatot teremteni a sziildvel, és nem érke-
zik senki a gyermekért, akkor értesitjiik a helyi gyermekvédelmi szolgalatot, és
vele egyidejlileg a Szentesi Renddrkapitanysagot.

3.13. Tavolmaradasok, hianyzisok, mulasztasok igazolasidnak rendje

L

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51.§. 1-4. bekezdés

A beteg gyermek, tanuld az orvos altal meghatérozott id6szakban nem latogathatja a nevelési-
oktatasi intézményt. Ha a pedagdégus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tébbi
gyermektdl valo elkiilonitésérdl, és kiskort gyermek esetén a lehetd legrvidebb idén beliil
értesiti a gyermek sziileit. Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési-
oktatasi intézményt, részt vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak
tartalmaznia kell a betegség miatt bekévetkezett tavollét pontos idétartamat is. Orvosi
igazolasok esetében a gyermek TAT szdma alapjan az oviKRETA rendszerben meghatérozott
szabalyok az iranyaddak.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozésrdl, és egyéb foglalkozasrdl tdvol marad, mulasztasat
igazolnia kell.

A tavolmaradést el6re, irasban kell kérvényezni a sziilének. Ha a gyermek tdvolmaradasa el6re nem
lathat6, azt a tdvolmaradas napjén legkés6bb 9 Oraig a sziilének irasban kell jeleznie. A
tdvolmaradast az igazgatd engedélyezi (1. sz. melleklet).

Hosszabb tavolmaradas esetén (30 nap, vagy tobb), a sziild egyéni irasbeli kérelmére, az
intézményvezetd engedélyezheti a hianyzast.

3.13.1. Igazolt hidnyzais
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

1. agyermek a sziil6 irasbeli kérelmére engedélyt kapott a tdvolmaradasra;
2.  agyermek beteg volt:
00 betegség esetén kérjiik a sziil6ket, hogy beteg gyermekiiket minden esetben tartsak
otthon.
{1 kérjiik a sziildket, hogy a napkdzbeni elérhetdségiiket adjak meg, hogy gyermekiik
érdekében, szitkség esetén elérhetdek legyenek.
O anapkidzben megbetegedett gyermeket — értesités utan — a sziild koteles a
legrévidebb idon beliil elvinni és csak orvosi igazolassal hozhatja Gjra.
7 hadnyis-hasmenéses betegség esetén minden esetben orvosi igazolas szikséges.
0 amennyiben a gyermek fert6zd beteg vagy komyezetében fert6z8 megbetegedés fordul
eld, a sziild annak észlelése utdn haladéktalanul kételes tdjékoztatni az d6voda vezetojét.
[} otthonrdl hozott gyégyszert nem adhatunk be a gyermeknek, kivéve kronikus
betegség esetén, orvosi igazolassal (pl.: asztma, epilepszia, stb...).
O gyogyulas utan 3 napnal nem régebbi orvosi igazolassal fogadhatjuk a gyermeket,
melyen szerepel a hianyzas teljes id6tartama (-tol - ig).
3. agyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni,

4. agyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének id6tartamat a 49.§. (2b) bekezdése szerinti
igazolassal igazolja.
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3.13.2. Igazolatlan hianyzas
Ha a gyermek tdvolmaradésat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

0 Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul &t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda
igazgatdja ertesiti a 331/2006. (XI1.23.) kormanyrendelettel &sszhangban a gyermek
tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot és a gyermek-joléti
szolgalatot.

O Ha a gyermek igazolatlan mulasztisa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az
ovoda vezetGje a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot.

0 Ha a gyermek mulasztasa egy nevelési évben eléri a sz nevelési napot, az 6voda vezetbje
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot.

3.14. Ovodai jogviszony megsziinésének szabalyai
A gyermek évodai jogviszonyanak megsziinésérol az 6voda irasban értesiti a hivatalt.

Megsziinik az 6vodai jogviszony:
(1 asziilo kérésére, masik dvodaba torténd atvétellel,
O az ovodakdteles kor elérése elétt a sziil irasban bejelentette, hogy gyermeke kimarad,
O a gyermeket felvetick az iskolaba, a nevelési év utolsd napjan,
O az Ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankételes kort.



4. FIZETESI KOTELEZETTSEGGEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

4.1. Etkezés

Ovodés gyermekeink étkeztetését helyi f6z0konyhank biztositja, a 37/2014. (IV. 30.)
EMMI rendeletnek megfelelden.
Az étkezési téritési dijak befizetése a mindenkor hatalyos jogszabdlyoknak megfelel6en, helyben
torténd készpénz befizetéssel. Az étkezési dijak befizetésének idOpontjardl egész évre elbre
tajékoztatast nyGjtunk az ovoda falidjsagjan.

Ovodénkban minden, szakorvos éltal igazolt diétas étkezést igényld személy szamara
az allapotanak megfelel6 diétas étrendet tudunk biztositani. Diétas étkezés kérését kizardlag a
2011. oktéber 25-1 1169/2011/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet II. Mellékletében

felsorolt allergiat vagy intoleranciat okozd anyagok és termékek vonatkozasaban tudunk
elfogadni.

4.2. Ktkezés lemondasa

4.2.1. Helyi fozékonyha esetén
(Gytr. 13.§.)

Az étkezés lemondasa személyesen, telefonon, vagy e-mailben torténhet. A téritési dij
jovairasa a kovetkez8 naptol lehetséges, tehat targynapot lemondani nem lehet.

A be nem jelentett hidnyzds esetén a sziilo visszatéritésre nem tarthat igényt. A megbetegedés
elso napjara igenyelt ebéd visszatéritésére nincs lehetbség.

Ha az intézményi és szilinidei gyermekétkeztetést betegség vagy mas ok miatt a gyermek/ta-
nulé nem veszi igeénybe, a fizetésre kotelezett bejelenti
- a tdvolmaradast és annak varhat6 idGtartamat, valamint
- a tavolmaradésra okot add koriillmény megsziinését és azt, hogy a gyermek mikor veszi
igénybe jbol a gyermekétkeztetést.

A fizetésre kotelezett a bejelentést kovetd naptol a tivolmaradas idejére mentesiil az intéz-
ményi gyermekeétkeztetésért fizetendo téritési dij fizetésének kotelezettsége alol.

Az intézményi gyermekétkeztetés személyi téritési dijanak eldre torténé megfizetése csctén,
ha az adott honapra fizetendd téritési dij Gsszege kevesebb, mint a mar befizetett dsszeg, Gigy a
tobbletet a kovetkezd fizetés alkalmaval be kell szdmitani. Ha a fizetendd személyi téritési dij
Osszege novekszik, a befizetett és a ténylegesen fizetend6 dsszeg kiilonbdzetét visszamendleg
kell megfizetni,

4.2.2. Diétas étkezés esetén

Diétés étkezés esetén az étkezést lemondani €l6z6 nap 10 ordig lehet, tehat a lemondas
a bejelentést kdvetd naptol 1ép életbe.

4.3. Kedvezmények
O Nem kell téritési dijat fizetni:
o aki rendszeres gyermekvedelmi tAmogatasban részesiil, a tamogatas
veégeig;
o ha acsaladban harom vagy tébb gyermek van;
o tartosan beteg gyermek utén;
o a csaladban van tartdsan beteg/fogyatékos gyermek;
o nevelésbe vételét gyamhatdsidg rendelte el;
o a szl nyilatkozata alapjan, mely szerint a csalddban az egy f6re jut6 netté jo-
vedelem nem haladja meg a mindenkori minimalbér nett6 Gsszegének 130%-at.
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[0 A kedvezmények bizonyitdsdhoz a Gytr. 7. fejezetében foglalt eldirasokat kell figye-
lembe venni.

O A normativ timogatasban részesiilé gyermek sziilGje is kiteles a hidnyzasi napokra
esd ebédet lemondani.

O Teljes étkezési dijat fizet, aki a fenti normativ tAmogatésba nem esik bele.

Az intézménytol a sziilo kérheti a téritési dij 6sszegének csokkentését. Elbiralasa az
intézményvezeto hataskorébe tartozik, a sziilo altal beadott kérelemre.

5. GYERMEKEK OLTOZEKE
Az 6voda biztositja a foglalkozdsokhoz az eszkozoket, igy csak a gyermek személyes
holmijara van sziikség:
{J ami kényelmes, réteges 61t6zék legyen,
[J  valtéeipd a csoportszobal tartdzkodashoz (6l szell6zd 1abbeli, lehetéleg szandal, a pa-
pucs nem jo),
udvari jatékhoz 6sszekoszolhatd ruha, cipd,
egy-két valtas alsonem,
mozgasos foglalkozashoz kényelmes ruha, csiszadsmentes cipd,
{] alvashoz alvoruha.
A gyermekek ruhai, cipdi gyakran Osszecserélédhetnek, kérjiik, ennek megeldzése érdekében
jellel 1assak el azokat.
Sétakhoz, kirandulasokhoz, udvari jatszashoz az id6jarasnak megfelel6 6ltdzéket kériink.

90 I O

5.1. Ertékmegdrzés
Tajc¢koztatjuk a sziildket, hogy:
[ a gyermek személyes holmijat az 61t6z6ben, vagy sajit dobozaban helyezze el,
ezekhez mas személy nem nytlhat,
7} a csoportszobaba behozott tArgyak korét a csoportos 6vondk hatarozzak meg,

[0 agyermek 6vodaba értéktargyakat ne hozzon (aranylanc, karéra, kark6ts, egyéb érté-
kes targyak stb.). Ellenkezé esetben az 6voda nem vonhaté felelGsségre.

5.2. Ovodai iinnepi 6ltozék

0 ahagyomanyos linnepeink alkalmaval az {innep jellegének megfeleld 6ltozéket javas-
[unk,

00 a felnéttek vildgahoz tartozd tinnepek alkalméval s6tét szoknyat/madragot, illetve
fehér felsdt javaslunk.,

6. AZ OVODA HELYISEGEINEK, ESZKOZEINEK HASZNALATA

Gyermekek az 6voda nyitvatartasi ideje alatt az 6voda helyiségeit, berendezési targyait
ingyen hasznalhatjdk.

6.1. A szillék Altal hasznalhaté helyiségek

00 folyosod, zsibongo

O csoportszoba idOpont egyeztetés alapjan (csak valtocipdben),
[ gyermekdltézo.

O a gyermekek oltéz6szekrényébe a zsafoltsag elkeriilése érdekében csak a
mindennapjaikhoz sziikséges holmikat helyezzék el,

0 az oltdzoszekrényekben értéket ne hagyjanak, mert az eltiinéséért feleldsséget nem
vallaiunk,
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az ovoda udvari jatékait, tornatermét és egyéb helységeit csak akkor hasznaljak gyer-
mekeik, ha erre az 6vodapedagdgustd] engedélyt kapnak.

6.2. A sziilok altal nem hasznalhaté helyiségek

0 s |

mosddhelyiségek,
konyha,
csoportszoba,
gyermekmosdo,

Abban az esetben, ha a gyermek kerékparral érkezik az 6vodaba, a kerékpart az dvoda elétti

kerékpartartoba egyéni rogzitéssel biztositsak. Idegenkeziiségeért feleldsséget nem valla-
lunk.

7. JUTALMAZAS, BUNTETES

7.1. A jutalmazé és fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasinak elvei

A jutalmazas, fegyelmezés alapja a gyermek €s pedagdgus kozotti kilesonds tisztelet, biza-
lom, feltétel nélkiili szeretet.

Kovetkezetes, am de megértd 6vondi magatartas mellett nyugodt 1égkdrben a konfliktushely-
zetek megelozésére toreksziink.

A dicsérid és fegyelmezd intézkedések elvei:

O
O
O

kavetkezetesség;
rendszeresség;

minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb formét alkalma-
zunk.

Az dvodaban alkalmazott dicsérd intézkedések elvei:

o
U
o
o

pozitivan kiemeljiik a gyermekek teljesitményét;

a gyermeki cselekvést elismerjiik;

személyre sz6ldan dicsériink;

negyszemkdzti vagy csoport eldtti dicséretet alkalmazunk.

Ovodankban a gyermekek részére targyi jutalmazist nem alkalmazunk.

O OO

A jutalmazas kiterjedhet —a gyermek magatartisira, beszédére, cselekedetére.

A batoritd nevelés, és az eroszakmentes kommunikacid elveit alkalmazzuk.

A jutalmazas, a ,,j0” megerdsitésére szolgal.

A gyermek fejlodését mindig Snmagahoz, sajat teljesitd képességéhez mérten értékel-
juk.

7.1.1.A dicséret formai

DU O

1 1

szobeli dicséret négyszemkozt;
szobeli dicséret a csoporttarsak elbtt;
szobeli dicséret a sziild jelenlétében;
rajzpalyédzatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek kifliggesztése a
csoportszobaban;
simogatas, 8lbe vevés, pillantas, gesztus, mimika;
csoport kozdsségét érintben:
o mesélés, diafilmnézes, jatek, tanc, zenehallgatas.
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Az dvodiban alkalmazott fegyelmezd intézkedések formai:

Az ovoda feladata mindazon feltételek megteremtése, ami biztositja a gyermekek testi, lelki
épségének megovasa érdekében sziikséges feltételeket.

A gyermeki jogok tiszteletben tartdsa mellett kell a fegyelmezési intézkedéseket alkalmazni.
A negativ tartalmu értékelés (biintetés) célja, az elmarasztalison és visszatartison tdl, a ki-
vanatos magatartasra torténd ramutatis. Alkalmazasat kizardlag pedagdgiai megfontolasok
vezetik, sohasem az indulatok, a nevelésben a fegyelmezés, a meggydzés, a kivetelés és a
mintaadas modszerét hasznaljuk.

Késedelem nélkiili, kovetkezetes, hatirozott, szébeli figyelmeztetés utin a helyes maga-
tartas tudatositasaval valtoztatunk a gyermekek viselkedésén, fegyelemhez és Onuralom-
hoz szoktatjuk 6vodésainkat.

7.1.2. A biintetés formai

£ rosszalld tekintet, elutasitd gesztus;

LU szobeli figyelmeztetés;

] hatarozott tiltas;

[T bizonyos jatékté] meghatarozott idére valo eltiltas;

(1 mas tevékenységbe vald athelyezés;

[} bizonyos jatszotarssal valo jatéktdl meghatdrozott idore tavoltartés;
0 aszild jelenlétében torténd elbeszélgetés.

Nem biintethet az 6vodapedagdgus olyan eljarassal, ami a gyermekek testi, fejlodését hat-
raltatja, pl.: testi fenyités, étel, levegdzés, kirdndulds megvonas, megalizas, megszégyenités,
kipellengérezcs, fenyegetés, ijesztgetés, megfélemlités. A biintetés mindig a cselekedetre ira-
nyul, €s nem a gyermek elitélésére.

Pedagdgiai munkank sikerességének érdekében, a gyermekek egészséges fejladése érdek-
ében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziil6k otthon is erdsitsék gyermekeikben.

8. BALESET-MEGELOZESI ELOIRASOK

8.1, Ov6-védo rendszabalyok

T Amig a gyermek az intézményben tartozkodik, a bejarati ajtd biztonsdgos bezarasardl
gondoskodunk.

O Kérjilk, hogy a kiilsd bejarati ajtét mindig riglivel zarjak be.

[J A neveles folyaman az 6voncék a gyermek fejlettségi szintjének megfelelGen ismertetik
a tevckenységekkel kapcsolatos szabdlyokat, valamint a hasznalt eszk$z6k rendeltetés-
szer(l hasznélatat, majd mindezt felligyelik.

[ Baleset eldfordulasakor az 6vodapedagogusnak minden esetben tdjékoztatni kell a szii-
16t, amennyiben a gyermek orvosi ellatasra szorul, a sziilot értesiteni kell, és az Oktatasi
Hivatal altal rendszeresitett digitalis jegyztkonyvet kell kiallitani a baleset koriillményé-
rol.

O A gyermekek tarsaikat szdndékosan nem bantalmazhatjak.
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I A jatékokat és eszkozdket (olld, tli, ceruza, szerszamok stb.) rendeltetésszeriien hasz-

naljak, egymastdl erdszakkal el nem vehetik.

Az intézményben a gyermekek maguk és masok testi épségét szaladgalassal nem

veszélyeztethetik.

Elektromos berendezesekhez nem nytlhatnak.

Az étkezesi eszkdzoket rendeltetésszerlien hasznalhatjak.

A nedves kévezeten ovatosan kozlekedjenek.

A tornaszerek balesetmentes hasznélata érdekében a szabalyokat tartsak be.

Pihenés alatt tarsaikat ne zavarjik.

Kozlekedés soran az alapvetd szabalyokat, viselkedési normékat tartsék be.

Az 6vodaban a gyermekek papucsot, cstiszds talpi cip6t nem viselhetnek.

A balesetek megel6zése érdekében kérjiik, hogy a gyermekek ne viseljenek ékszert,

vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzetet teremthet.

Tiiz, viz stb. esetén a gyermekek kimenekitése az intézmény tliz-, illetve bombariadd-

terve szerint torténik.

[0 Az 6vodén kiviili programokra minden esetben a sziil6 irdsos beleegyezésével visszik
el a gyermekeket.

U Eves nevelési programhoz kapcsolodd kirandulasok alkalmaval:

o az 0vond a csoportnaploban jelzi az 6vodabdl torténd kilépés idépontjat, a visz-

szaerkezést,
o minden esetben két 6vono és a dajka viszi el a csoportot,
o az ovodapedagdgus az dvoda vezetbjét/helyettesét eldre tajékoztatja.

OoCcgoooob. d O

i

8.2. A gyermekek otthonrdl behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

O aprogramunkkal 8ssze nem egyeztethetd jatékokat, képeket, folyoiratokat a gyermekek
ne hozzanak be az dvodéaba, kivétel ez aldl az évodai beilleszkedést, nyugodt pihenést
segitd ,,alvos” pliiss édllatok, textilia.

O agyermekek csak az dvodai élethez tartozo eszkdzdket hozzanak be, ellenkez6 esetben
az Ovodai elethez nem tartozd, sajat felelGsségre behozott targyakért, eszkdzokért az
ovoda feleldsséget nem villal,

[ A fesziiltség kezelése érdekében csak olyan jatékot hozhatnak, amit méas gyermeknek
is odaadnak.

8.3. Allagmegérzés
Kérjik, hogy:
0 az 6vodaval jogviszonyban 4llé gyermekek, sziilék, az itt dolgozok ligyeljenek az
épiilet és kdryezet tisztasagara,
[0 a folyoson elhelyezett milalkotisokat rendeltetésiiknek megfelels hasznaljak
(gybnydrkodtetes, leiilés, pihenés).

8.4. Baleset esetén torténé intézkedések
A gyermek panikmentes ellatisa,
értesitent kell - az orvost és/vagy mentét;
- a s2ulé,
- az intézményvezetot;
- meghatérozott esetekben a munkavédelmi megbizottat, eii. felelSst.

A balesetet szenvedett gyermeket a csoportos 6voné kiséri az orvoshoz.

22



8.5. Kapcsolatok, benntartézkodas

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelel6bb mddszer szerint neveljiik, sziik-
ség van igazi egylittmikoddésre, nyitottsdgra. Az évodaban foly6 pedagogiai munka kialakita-
saban olyan személyek is részt vegyenek, akik nem allnak az 6voda alkalmazdsaban. Ezen sze-
melyek benntartézkodasi rendjét a Szervezési és Miitkodési Szabalyzatunkban a ,.4 belépés és
benntartozkodas rendje azok részére, akik nem dllnak jogviszonyban a nevelési-oktatdsi intéz-
ménnyel” ciml fejezetben szabalyoztuk.

Ha az 6voda a gyermeket veszélyeztetd okokat pedagogiai eszkdzokkel nem tudja megsziin-
tetni, segitséget kérhet az oktatasiigyi kézvetitdi szolgalattol.

8.6. Kapcsolat a sziilékkel
0 sziildi értekezleten az 6vondk tajékoztatjak a sziil6ket az elézd év eredményeirdl,

ismertetik az eléttiik 4116 év nevelési programjat,

0 szilloi szervezeti megbeszélés: a sziildk kozosségének tagjali meghatarozzak azt a
legmagasabb Osszeget, amelyet a nevelési év programjaban szereplé kiilén program
dija-z4sara nem lehet tillépni (vendégmiivészek, kirandulasok, stb...).
nyilt napok alkalmaval a sziilok szemliél6d6 magatartast tanusitva bemehetnek a cso-
portszobaba,
k6z8s rendezvény elékészitése, lebonyolitisa;

Jfogadoora a gyermek egyéni fejlodésérdl adunk tajékoztatast (kdzdsen egyeztetett

1d8-ben),

{1 az 6vondvel vagy a vezetdvel t6rténo rovid, esetenkénti megbeszélések;

{1 afalinjsig kozos hasznalata is az informacick atadasat segiti,

¢vente egy alkalommal lehetdséget biztositunk sziiléi véleménynyilvanitasra, az

dvoda neveldmunkdjardl,

O a gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tajekoztatast kérhetnek az
intézmenyvezetotdl, vagy tandcskozasi joggal részt vehetnek a nevel6testiilet értekezle-
tén.

0 A gyermek sziilojének irdsbeli nyilatkozatat be kell szerezni minden olyan évodai
dontéshez, amelybdl a gyermekre, sziilére fizetési kitelezettség harul.

EIJ

[

2

Az 6voda, mint kozfeladatot ellato kdznevelesi intézmény sajat vezet§séggel rendelkezik. Prob-
léma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel elsé sorban a csoportos dvonét, és
probaljanak megoldast talalni a probléméra. Az 6voda SZMSZ-e rendelkezik a panaszok keze-
1ésérol.

9. FONTOS TUDNIVALOK

0 ALKOHOL ES DROG FOGYASZTASA AZ INTEZMENY EGESZ TERULETEN
SZIGORUAN TILOS!

1 AZ OVODA EGESZ TERULETEN, ES ANNAK 5 M-ES KORZETEBEN
DOHANYOZNI TILOS!

Az 6voda konyhajaban csak a személyzet tartdzkodhat! Illetékteleneknek belépni tilos!
1 Az 6voda latogataséra (a jogosultakon kiviil) csak az intézményvezetd adhat engedélyt.

Az dvodaban a HACCP el6irasainak megfeleléen étkezni csak a meghatarozott idében
¢s helyen engedélyezett.
O Az 6voda folyosdjan étkezni nem lehet.

a

(.
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O A gyermekek sziiletésnapjara, vagy rendezvényre olyan siiteményt hozzanak, aminek a
szarmazési helye és a szavatossagi ideje nyomon kvethetd legyen, a sziildi értekezleten
meghatarozottak szerint.

O Kérjiik, hogy a mobiltelefonokat az dvoda teriiletén kiviil hasznaljak.

O Sziilok nagyobb csoportjanak meghatarozésa:

o oOvodai csoportot érintd kérdésben egy évodai csoportba jard gyermekek sziilei-
nek legalabb 33%-a,

o Ovodat erintd témaban az dvodaba jard, d6vodakoteles gyermekek sziileinek
legalabb a 50%-a,

o alkalmazotti kozosséget érintd kérdésben az alkalmazotti kozosség legalabb 33
Yo-a.

Reméljiik, senkinek nem okoz gondot hazirendiink betartdsa. A hazirenden kiviili, 6vodank
miikédésével, hagyomanyaival kapcsolatban felmeriilt kérdésekkel forduljanak bizalommal az
6vodapedagogusokhoz,

A hazirend az 6voda dolgozbira, a gyermekekre és a sziilOkre egyarant kotelez érvényti.

A hazirend médositdsara akkor keriil sor, ha a vonatkozé jogszabélyokban vaitozas 41l be, vagy
a neveldtestiilet erre javaslatot tesz, vagy ha a sziil6k nagyobb csoportja (6vodat érinté téma-
ban) irasban kéri, vagy a Sziiloi Szervezet kezdemenyezi.
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Kurca-parti Ovoda 6635.Szegvar, Hunyadi Ju.25. OM az.: 201530

1. sz. melléklet: sziil6i kérelem a gyermek igazolt
hianyzasahoz

Szulo1 kérelem a gyermek igazolt hianyzasahoz

Alulirott, sziild, mas torvényes képviseld ezuton kérem, hogy
- F O PO nevii gyermekemnek,
o I PSSP csoportba jar,
2020. ............ hool napjatol - 2020. .......... ho.......... napjaig, az 6vodai foglalko-

zasro] vald tavolmaradasanak engedélyezését!

Alairdsommal tudomadsul veszem, hogy a targynapi étkezést nem lehet lemondani.

Datum: Szegvar, 202....................

aliras
sziil0, mas térvényes képviseld

A Kurca-parti Ovoda 6635.Szegvir, Hunyadi J.u.25. OM azonosit6ja:201530
Vigh Maria igazgatd a 20/2012. (VIIIL 31.) EMMI rendelet
51. § (2) a) bekezdéese* alapjan

Sorsz. | A hianyzo6 gyermek adatai

1. Gyermek neve

2. Oktatasi azonositdja

3. Az igazolt hianyzés ideje -tol | -ig

a fenti id6szakra, a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt adok a tdvolmaradasra, a
hianyzast igazoltnak tekintem.

Datum: Szegvar, 202.............ceuuee

igazgatd alaitdsa
%20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 51. §. (2)

(2) Ha a gyermek az dvodai foglalkozasrél, a tanuld a tanitisi orardl és egyéb foglalkozasr6l, valamint a
kollégiumi foglalkozasrdl tAvol marad, mulasztasat igazolnia kell, A mulasztist igazolinak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanuld — gyermek, kiskorl tanuld esetén a sziil§ irasbeli kérelmére — a hizirendben
meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tdvolmaradasra,

b) a gyermek, a tanulo beteg volt, és azt a hizirendben meghatdrozottak szerint igazolja,

¢) a gyermek, a tanuld hatoségi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget
tenni,

d) a gyermek ideiglenes dvodai elhelyezésének iddtartamat a 49. § (2b) bekezdése szerinti igazolassal igazolja,
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2. sz. melléklet: altalanos adatkezelési
tajekoztatd

Altaldnos adatkezelési tdjékoztaté

2011. évi CXC. torveny a nemzeti kéznevelésrdl (a tovabbiakban Nkt.) 26. fejezet;

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE a természetes
szemelyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmeérdl és az ilyen adatok
szabad dramlasarél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezeserdl (altalanos adat-
védelmi rendelet) (a tovabbiakban GDPR);

2011. évi CXIL. torvény az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol (a
tovébbiakban Infotv.).

A Kurca-parti Ovoda az Nkt. el8irdsainak megfeleléen az érintettek személyes adatait kezeli.
(érintett; barmely informacié alapjdn azonositott vagy azonosithatd természetes személy,
személyes adal: az érintettre vonatkoz6 barmely informéci6. Fontos: 14 év alatti gyermeket
kizarélag a szilé/mas torvényes képviseld képviselhet, valamint tehet érvényes
jognyilatkozatot.)

Személyes adat kizardlag egyértelmilien meghatarozott, jogszerii célbol, jog gyakorlasa és ko-
telezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az dvodaban a személyes adatok kezelésének jog-
szerlisége a GDPR 6. cikk (1) pontja alapjén torténik (A személyes adatok kezelése kizardlag
akkor €s annyiban jogszerli, amennyiben az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotele-
zettseg teljesitéschez szitkseges.)

A GDPRIIL fejezetében (érintettek jogai) meghatarozott rendelkezések és feltételek szerint az

érintettet megilleti:

1. az atlathato tajékoztatashoz vald jog,

2. aszemélyes adataihoz vald hozzaférés joga,

3. kérésére az adatainak helyesbitéséhez, toriés¢hez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog™)
és az adatkezelés korlatozdsdhoz valo jog,

4. tajékoztatds cimzettek szemelyerdl,

5. adathordozhatdsaghoz valo jog: csak a hozzajarulas vagy szerz6dés alapjan kezelt adatok
vonatkozasaban, automatikus adatkezelés esetén;

6. tiltakozashoz vald jog: a jogos érdeken alapuld vagy kozérdekil/az adatkezelore rubhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat elldtasa sordn torténd adat-
kezelés esetében,

7. automatizélt dontéshozatal esetén az érintettet az a jog, hogy ne terjedjen ki ra a dontés ha-
talya;

8. ajogorvoslathoz valo jog: az érintett a jogainak megsértése esetén az adatvédelmi tisztvise-
16hdz vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsidg Hatosaghoz vagy birdsighoz
fordulhat.

1. Atlathato tajékoztatashoz vald jog (GDPR 12-14. cikk)
Az adatkezeld jelen dokumentummal tesz eleget az adatkezeldre, az adatvédelmi tisztvise-
l6re, az adatkezelés céljara és jogalapjara, idétartamara, az adatok forraséra, €s az érintetti
jogokra, jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatasi kitelezettségének.
Az érintett kérésére szobeli tajékoztatas is adhato, feltéve, hogy igazolja a személyazonos-
sagat,
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a)
b)

c)

d)

g
h)

3.

. Az énntett hozzaférési joga (GDPR 15. cikk)

Az érintett kerelmezheti az adatkezel6td] a ra vonatkozo személyes adatokhoz vald hozza-
ferest, beleértve az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok mésolatat.

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6t8l visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
szemeélyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a szemeélyes adatokhoz és a kdvetkez6 informacidkhoz hozzaférést kap-
jon:

az adatkezelés céljai;

az érintett személyes adatok kategoridi;

azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozoltek vagy kdzoIni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve
a nemzetkdzi szervezeteket;

adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idGtartama, vagy ha ez nem le-
hetséges, ezen id6tartam meghatérozdsdnak szempontjai;

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t61 a rd vonatkozé személyes adatok
helyesbitéset, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes ada-
tok kezelése ellen;

a valamely feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyjtasanak joga;

ha az adatokat nem az érintettél gylijtdtték, a forrasukra vonatkozé minden elérhet in-
formacio;

az automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldbb ezekben
az esetekben az alkalmazott logikéra és arra vonatkozo érthet6 informaciok, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhatd kévet-
kezmenyekkel jar.

Az érintett adatainak helyesbitése, torleése és az adatkezelés korlatozasa (GDPR 16-18.

cikk) 3.1.A helyesbitéshez valo jog (GDPR 16. cikk)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil helyes-
bitse a ra vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat,
az ¢rintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek melilett kiegészitd
nyilatkozat Gtjan térténs — kiegészitését.

3.2.A torléshez-, elfeledtetéshez vald jog (GDPR 17.

cikk) A személyes adatot torélni kell, ha

1. az adatkezelés célja megsziint;

2. az érintett visszavonta a hozzajarulasét és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

3. az adatkezelés jogos érdeken alapul vagy kozérdekil vagy az adatkezel6re ruhazott koz-
hatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges,
és az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen;

4. az adatkezelés jogellenes;

5. a szemelyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandé unids vagy tagallami jogban eldirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

6. az adatok torlésére kozvetleniil gyermekeknek kinalt, informécios tarsadalommal Gssze-
fiiggo szolgaltatasok vonatkozasdban keriilt sor.

3.3.Az adatkezelés korlatozésdhoz valo jog (GDPR 18. cikk)

Az adatkezel$ az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha

1. az ¢rintett vitatja a személyes adatok pontossagat;

2. az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését;

3. adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra, de az érintett igényli azokat
jogi igenyek el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

27



4. az adatkezelés jogos érdeken alapul vagy kozérdekil/az adatkezelOre ruhazott kézhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges és az
érintett tiltakozik az adatkezelés ellen.

Az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de legkés6bb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy
hénapon beliil tijékoztatja az érintettet a kérelem nyoman hozott intézkedésekr6l. Sziikség esetén,
figyelembe véve a kérelem Osszetetiségét és a kérelmek szamat, ez a hatarid6 tovabbi két honappal
meghosszabbithatd. A hatirid6 meghosszabbitasir6l az adatkezelé a késedelem okainak
megjelolésével a kérelem kézhezvételétd] szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja az érintettet. Ha
az érintett elektronikus Gton nytijtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetOség szerint elektronikus
uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt méasként kéri.

4. A szemelyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozdsadhoz
kapcsolodo értesitési kotelezettség (GDPR 19. cikk)
Az adatkezel minden olyan cimzettet tdjékoztat a helyesbitésrol, torlésrol vagy adatkezelés-
korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kézolték, kivéve, ha ez lehetetlen-
nek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy ertfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatke-
zelo téjékoztatja e cimzettekrol.

5. Adathordozhatésaghoz vald jog (GDPR 20. cikk)
Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, dltala egy adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
szem¢élyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelSnek tovébbitsa anélkiil,
hogy ezt akadilyoznd az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta, ha az adatkezelés hozzéjaruléson vagy szerzédésen alapul és az adatkezelés au-
tomatizalt médon mikdodik.
Az adatok hordozhatésagahoz vald jog gyakorldsa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha
ez technikailag megvalosithatd — kérje a személyes adatok adatkezelk kozotti kozvetlen
tovéabbitasat.
E jog gyakorlasa nem sértheti az elfeledtetéshez vald jogot.

6. A tiltakozashoz valo jog (GDPR 21. cikk)

Az ¢rintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak jogos érdeken alapulo kezelése ellen, vagy ha az adatkezelés kdzérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett fel-
adat végrehajtasdhoz sziikséges, ideértve az emlitett jogalapokon alapulé profilalkotast is.
Ebben az esetben az adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az
adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak,
amelyek elsobbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsigaival szemben,
vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapesolod-
nak,

7. Automatizalt dontéshozatal esetén az érintettet megilletd jog (GDPR 22. cikk)
Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizardlag automatizélt adatkezelé-
sen — ideértve a profilalkotast is — alapul6 dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna
vagy 0t hasonléképpen jelentds mértékben érintené.
Ez arendelkezés nem alkalmazandd a kdvetkez6 esetekben:
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a) az érintett és az adatkezeld koz6tt szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében
sziikséges;

b) meghozatalat az adatkezeldre alkalmazandé olyan unids vagy tagéallami jog teszi lehetéve,
amely az érintett jogainak és szabadsdgainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgalo
megfeleld intézkedéseket is megallapit; vagy

c) az érintett kifejezett hozzdjarulasan alapul.

Az adatkezel koteles biztositani az érintettnek legalabb azt a jogét, hogy az adatkezel® ré-
szér6l emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast
nyujtson be.

8. Jogorvoslat igénybevétele — vagylagosan rendelkezésre 4116 lehetOségek
8.1. Adatvédelmi tisztviseld (Infotv. 24. § (2) bekezdése, GDPR 39. cikk)
Ha az adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoméan, késedelem néikiil, de
legkésdbb a kérelem beérkezésétol szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradésénak okairdl, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyujthat be vala-
mely feliigyeleti hatosdgnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval. (GDPR 12. cikk (4) bek.)
8.2. Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosdgnal kezdeményezhetd vizsgalat
(Infotv. 52-58. §), GDPR 57. cikk, 77. cikk
A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal (a tovabbiakban Hatésig) be-
jelentessel barki (tehat nem csak az érintett) vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozas-
sal, hogy személyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem kévetkezett be, vagy annak
kozvetlen veszélye fennall.
Fontos, hogy a bejelentés ne legyen névtelen, kiilonben a Hatésag érdemi vizsgalat nélkiil
elutasithatia a bejelentést. A tovabbi elutasitasi indokokat az Infotv. 53. §-a tartalmazza.
A Hatosag vizsgélata ingyenes, a vizsgélat koltségeit a Hatosag el6legezi és viseli. Az eljaras
lefolytatdsara vonatkozo részletes szabalyokat az Infotv. 54-58. §-ai tartalmazzak.
Déntést foszabaly szerint a bejelentés érkezésétsl szamitott két honapon beliil
hoz. A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosdg elérhetbsége:
1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.
Honlap: www.naih hu
Tel.: +361/391-1400
8.3.Birdsagi jogérvényesités (Infotv. 22. §, GDPR 79. cikk)
Az érintett a jogainak megsériése esetén az adatkezeld ellen birdsaghoz fordulhat, mivel
minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes
adatainak a GDPR-nak nem megfeleld kezelése kovetkeztében megsértették a GDPR-ban
rogzitett jogait (1asd.: fent).
A pert az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozdval szemben az adatkezel$ vagy az adatfel-
dolgozo tevékenységi helye szerinti tagallam birdsiga el6tt kell meginditani. Az ilyen eljaras
megindithat6 az érintett szokdsos tartozkodasi helye szerinti tagallam birésiga elétt is, ki-
véve, ha az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo valamely tagallamnak a kézhatalmi jogkoré-
ben eljaro kozhatalmi szerve.
Magyarorszagon a pert - az érintett valasztasa szerint - az érintett lakdhelye vagy tartdzko-
dasi helye szerinti torvényszék elott is megindithatja.
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Az érintett a perben kartéritést/sérelemdijat kovetelhet az adatkezel6tdl:

- ha az adatkezel6 az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kive-

telményeinek megszegésével masnak kart okoz, koteles azt megtériteni;

ha az adatkezel6 az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kove-
telményeinek megszegésével megsérti az rintett személyiségi jogét (pl. személyes adat
illetéktelen személlyel valé kozlése vagy nyilvanossagra hozatala), az érintett sérelemdi-
jat kovetelhet az adatkezel6t6l.



Zaradék

Készitette: Vigh Maria igazgatd Szegvar, 2025. augusztus 18.

Az Nkt. 25.§. (4) alapjan a Kurca-parti Ovoda nevel6testiilete hatdrozatképes iilésén késziilt
jegyzokdnyvben szerepld 100 %-os igenld elfogadé hatdrozat alapjan 2025. év 08. hé 18. napjan
a Hazirendet 176/1/2025. hatirozatszdmon elfogadta. Az elfogadds tényét a nevelétestiilet
képviseldi az aldbbiakban hitelesité aldfrasukkal tandsitjak.

neveldtestiilet képviseldje alkalmazotti kozosség képviseldje

Vigh Mdria
igazgatd






